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Abstract:

The aim of our current study was to determine the effect of the process system
in the development of time management. The study has been carried out in the
SARL CELIA organization, located in the municipality of Beni Tamo, Blida
province. In the goal to achieve the mentioned objectives, questionnaire has
been adopted to obtain the requested data. 41 heads of different departments
have been put into test as samples of the study. Accordingly, different methods
and statistical tools were used in the test through SPSS program, whereas each
sample has been put into test and into multiple regression correlations.
Following the interpretation of the obtained results of the study, it has been
averred an acceptable level of efficiency and effectiveness in the management of
time, however there is no impact of planning and organization has been found.
Moreover, the impact of both guidance and control on the development of time

management was shown.

Keywords: Process system, Time Management, Time Management Efficiency,

Time Management Effectiveness, Planning, Control, Guidance.



Résumé:

Le but de cette étude c’est de déterminer l'effet du processus de
I’organisation dans le développement de la gestion du temps. L'étude a été
réalisée dans 1’'usine  SARL CELIA, située dans la commune de Beni Tamo,
wilaya de Blida. Afin d'atteindre les objectifs, le questionnaire a été adopté sur
les données nécessaires. 41 chefs de départements ont été testés en tant
qu'échantillons de I'étude. En conséquence, différentes méthodes et outils
statistiques ont été utilisés dans le test, alors que chaque échantillon a été mis en
essai et 4 des corrélations de régression multiple. A la lumiere des résultats
obtenus de l'étude, on a constaté un niveau du rendement et d'efficacité
acceptable dans la gestion du temps et aucun impact dans la planification ou
dans l'organisation n'a été trouvé. Cependant, l'impact de l'orientation et du

contrdle sur le développement de la gestion du temps a €té remarqué.

Mots-clés: Processus de [’organisation, Gestion du temps, rendement dans la

gestion du temps, Efficacité dans la gestion du temps, Régression multiple.
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Sl 1(2) ady alal
Ministere de 1'Enseignement Supérieur et de la Recherche Scientifique
Ghardaia Université
Faculté des sciences économiques et des sciences commerciales et directeur scientifique

Département: Gestion des sciences - Spécialisation: Administration des affaires stratégiques

le questionnaire

. Mon frére, mon employé de I'employé soeur:

En prévision de I'Académie Memorandum maitrise au Département de la gouvernance Direction de la
gestion stratégique des sciences sur le théme de « relation Réflexions entre la performance du systéme des
processus administratifs dans le développement de la gestion du temps »

Ou nous allons étudier le terrain échantillon d'analyse du personnel et I'institution par laquelle nous
cherchons a identifier vos opinions et suggestions sur la valeur et les paragraphes utiles dans le
questionnaire.

Nous vous demandons donc de respectable avec bonté et de bien vouloir nous répondre aux questions
dans le questionnaire afin que nous puissions procéder a la nécessaire et a I'enrichissement de la recherche
scientifique et I'analyse scientifique a mis le X au bon endroit pour répondre, avec I'assurance qu'il sera

traité des réponses confidentielles et sans mentionner le nom et 'adresse et je vous remercie beaucoup

Partie I: Informations générales

e Veuillez marquer (x) dans la case appropriée pour votre avis

1. Sexe female male
2 . Age

3w 30 o 81 s 40 J) s 31 e s 50 J) s 41 e K 50 o )
3

Degré scientifique

CEM Lyce Licence Post-Grade Autres

4 . Années d’experience dans I’établissement

Sl 5 n Sy 10 1 6 o i 15 1 11 e i 15 oo ST




Partie Il : paragraphes de la résolution

Systéeme d'exploitation administratif

#, | le contenu des paragraphes

fortement
d'accord

d'accord

neutre

e ne
suis pas
d'accord

fortement
en
désaccord

planification de la gestion

Consacrer un certain temps nécessaire pour

1 planifier mon travail avant la mise en ceuvre

) Je céde mes fonctions en vertu de leur priorité
avant de poursuivre

3 Déterminer les activités des subordonnés avec
moi en fonction de leur importance

4 Je me concentre sur I'exécution d'une tache au
moment officiellement disponible

5 Dans l'exécution de mes taches, je compte sur

une liste mise en avant pour planifier des affaires

Le volume de travail effectué dans mon
6 | département est adapté aux heures de travail
officielles

reglement administratif

j'effectué mon travail en temps déterminé sans

7 .
report ni retard

8 Je remplirai mon travail quotidien sans erreurs
fréquentes

9 Mes collégues s'engagent a faire leur travail
dans le temps determiné

10 Je ne laisse pas les affaires accumulés sur mon

bureau (dans mon travail
11 Il y a un équilibre entre I'effort et le salaire que je

I'obtiens

Dans le cas d'une mauvaise performance au
12 | travail, je vais rattraper par faire une formation
des travailleurs

directives administratives

les subordonnés répondent a ma méthode

13 . . o .
d'orientation et réagissent confortablement
Je compte sur l'autorité pour diriger ses

14 , .
subordonnés de leurs affaires

15 Je cherche a mettre l'esprit d'équipe dans le
travail de mes subordonnés

16 Tous les subordonnés avec moi sentir la présence
d'un systéme équitable des incitations

17 Prendre des décisions qui affectent I'opportunité
de tous ses subordonnés

18 J'encourage l'idée de communication

constructive, selon les controles officiels

controle administratif

19 | Il existe un contrdle suffisant sur tous les




employés de mon département

j'ai adopté des rapports périodiques de suivi pour

20 | mesurer et évaluer la performance de ses
subordonnés avec moi

21 Je passe en revue les taches en cours afin de
vérifier les progrés de la performance

22 Tous mes subordonnés estiment que leur
supervision est fructueuse

23 Compte tenu des résultats de la performance de
controle a l'avenir
Je fais confiance la capacité des subordonnés sur

24 | la bonne performance méme avec un controle

soudaine

Développement de la gestion du temps

& | < Al ¢ gacaa |

L'efficacité de la gestion du temps
Mes estimations du temps disponible pour

25 | effectuer des taches associées aux données
physiques

26 Je compte sur la carte de répartition des
responsabilités entre subordonnés

27 Il y a un consensus entre la présélection et
I'exécution des travaux selon les besoins

)8 Réexaminer la planification des taches a chaque
fois que la nécessité de le paraitre
J'essaie de controler le temps disponible

29 | officiellement dans I'accomplissement de mes
fonctions sans perdre
La performance des subordonnés avec moi est

30 | évaluée compte tenu des normes requises dans la
performance

31 Les droits sont concentrés a la lumiére du temps
de travail officiel

32 Consacrer du temps pour effectuer des appels
téléphoniques quotidiens

Efficacité de la gestion du temps

33 Nous nous concentrons sur la qualité des
résultats a la fin de chaque jour

34 Essayer de faire mes efforts sont dans le cadre
des objectifs de mon organisation

35 Gardez I'ordre du jour pour faire face aux crises
d'urgence

36 Il y a objectivité dans I'évaluation de la
performance des efforts subordonnés au travail

37 Mes subordonnés se sentent satisfaits de leur
performance professionnelle

38 Tous mes objectifs sont réalisables dans mon
département

39 J'encourage les subordonnés a découvrir des
moyens d'améliorer leurs performances

40 Tous les subordonnés compétents pour traiter

avec le temps de travail administratif




Nous vous remercions de votre collaboration avec nous



