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Version :

H&A-Crowe-AUD-PS 02

0.1

Date:  11/03/2021

Madame, Monsieur,

Statut : En cours

Cette lettre formalise nos accords définis dans le cadre de notre mandat. Notre approche s'appuie

sur une collaboration étroite avec votre direction et une communication fréquente, de sorte que

nous puissions mener notre mission de fagon efficace. Dans le cadre de notre mission, nous aurions

besoin d’un certain nombre de documents listés ci-apres.

Documents \ Q \ Oui | Non

Général -
1. Analyses des comptes de bilan de |'exercice 2020
2. Balance générale des deux exercices au 31/12/2019 et au 31/12/2020
3. Grand Livre de I'exercice : au 31/12/2020
4. Détail des emprunts X
5. Liste des subventions accordées durant la période X
6. Détail de I'utilisation des subventions (Equipements & fonctionnement) X
7. Lalevée des réserves pour |'exercice 2019
8. Etat de calcul des provisions pour départs en retraite et médailles X
9. Ensembles des procés-verbaux des conseils d’administrations et assemblés X

générales ordinaires de I'exercice
10. Liste des marché cloturés et encours de I'exercice 2020 X APPRO
11. Etats financier exercice 2020 X
Immobilisations incorporelles et corporelles

12. Listing des immobilisations corporelles et incorporelles (avec amortissement) :
13. Détail des acquisitions et des immobilisations mises en service au 31/12/2020 X
14. Détail des cessions et mises au rebut au 31/12/2020 X
15. Listing des immobilisations en-cours Jusqu’au la date actuelle
16. PV des inventaires physiques ayant eu lieu sur |'exercice X
17. Détail des titres des participations X
18. Détail des pertes de valeur sur immobilisations X
19. Détail des AP au 31/12/2020 X APPROS

Stocks
20. Etat des stocks (classe 3) par articles (SI,Mouvements,SF) pour I'exercice 2019 X GDS

&2020 en quantité et en valeur (version informatique)

21. Détails du stock a I'extérieur !
22. Détail des pertes de valeur sur stocks X GDS
23. Rapport d’'inventaires physique des Stocks X
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Documents

Statut :

En cours

Dettes fournisseurs & Créances clients

24,

Les balances auxiliaires des Fournisseurs et des Clients de I'exercice 2020

25.

Détail et Antériorité des Créance & Dettes : Balances agées de |'exercice 2020

26.

Listing des clients douteux de I'exercice 2020calcul de la provision pour
dépréciation au 31/12/2020

27.

Calcul de la provision pour dépréciation des créances clients del’exercice 2020

28.

Détail des factures non parvenues del’exercice 2020

29.

30.

Listing des fournisseurs étrangers et dettes en devises et dinars au 31/12/2020

Détails et analyses des comptes figurants en « Autres débiteurs » au
31/12/2020

31.

Détails et analyses des comptes figurants en « Autres dettes » au 31/12/2020

Ressources humaines

32.

Récaps de paie mensuelles de janvier au décembre

33.

Journaux de paie de la période (support informatique)

34.

Mapping entre les rubriques RH et les comptes comptables

35.

Calcul de la provision pour congés payés de I'exercice 2020

36.

Détail du calcul de I'indemnité de départ en retraite IDR

37.

Détail des reliquats de congé au 31.12.2020

Impots et taxes

RH

RH

RH

RH

RH

RH

38.

Etats G50 de I’exercice 2020

39.

Extrait de réle a jour

40.

Déclarations d’IRG de la période

41.

Déclarations CNAS et d’autres organismes sociaux de la période, de
janvier a décembre 2020

42.

Mise a jour CNAS

43.

Déclaration annuelle des salaires DAS

44,

Etat de calcul de I'imp0ot différé

RH

RH

RH

45.

La liasse fiscale

Disponibilités

46.

Rapprochements bancaires de la période au 31.12.2020 pour l'intégralité des
comptes bancaires

47.

Attestations de solde pour l'intégralité des comptes bancaires

48.

PV des inventaires physiques de caisse au 31/12/2020

49.

Détail des encaissements en cours de réceptions (511)

50.

Détail des pertes de valeur sur les disponibilités

Provisions pour risques et charges

43.

Détail des litiges et affaires en cours de I'exercice

RH JURIST

Commercial

51.

Détail du chiffre d’affaires commercial par article (prix et quantité) de
I’exercice 2020

52.

Rapprochement Chiffre d’affaires Comptable / Commercial
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53. Feuilles de rapprochement au 31.12.2020 X

DATE :
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