
 
 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
 وزارة التعليم العالي والبحث العلمي

 جامعة غرداية
 

 
 

 :مطبوعة بيداغوجية مقدمة
 
 

 في مقياس منهجية البحث العلمي
 

 
 

  عبد العالي بوعلاـ:إعداد الدكتور

 
 
 



                                                     دروس مقدمة في مادة منهجية البحث العلمي
 

1 
 

 :مقدمة

تعتبر مادة منهجية البحث العلمي الدادة التي ترافق الباحث من مرحلة ليسانس مركرا بالداستً كصولا 
إلى الدكتوراه كنظرا لأهميتها فهي تعتبر الطريق الوحيد لفهم كيفية كتابة بحث سواء كاف مذكرة أـ 
أطركحة كفق منهجية معتمدة لذلك كضعت ىذه الدطبوعة البيداغوجية الدتواضعة كسند مساعد 

للباحث في طور الداستً أك الدكتوراه يزيل عنو بعض الغموض الذم قد يجده أثناء دراسة ىذه الدادة 
كيعينو على فهمها كيفتح لو باب كتابة مذكرات كأطركحات كفق منهج البحث العلمي الدعتمد كقد 

 .راعيت في ذلك بساطة الأسلوب الدكتوبة بو
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 تعريف البحث العلمي - أولا
 بحث كعلمي:  البحث العلمي كلمة مكونة من كلمتتُ:تعريف البحث العلمي لغة- 1
طلب، فتش، تقصى، تتبع، بررل، سأؿ، حاكؿ، اكتشف، استفسر، استخبر حقيقة : لغة: بحث- أ

 .من الحقائق
 . منسوب إلى العلم، كالعلم إدراؾ للأشياء:لغة: العلمي- ب
 . لرموعة من الدبادئ كالقواعد التي تشرح بعض الظواىر كالعلاقات القائمة بينها:اصطلاحا- 
 لرموعة الآراء كالتطورات كالدعتقدات كالحقائق التي تتكوف لدل الإنساف نتيجة ﵀اكلاتو :الدعرفة- 

 . لفهم الظواىر كالأشياء ا﵀يطة بهاةالدتكرر
كمنو فإف الدعرفة أكسع من العلم؛ لأف الدعرفة تتضمن الدعارؼ العلمية كغتَىا؛ أم أف العلم جزء من 

 .الدعرفة، أم كل علم معرفة كليس كل معرفة علم
 :تعريف البحث العلمي اصطلاحا- 2

ىو دراسة مفصلة لدشكلة معينة كفقا لأسس كمعايتَ علمية يتبعها الباحث؛ لكي يتوصل إلى حقيقة 
 .حل الإشكاؿ: الدشكلة التي يبحث عنها، أم

 .فهو عمل منظم كمنطقي كدقيق: كبهذا
  العناصر اللازـ توفرىا لاعتبار كل دراسة بحثا علميا:الشروط الدوضوعية للأبحاث العلمية- ثانيا

 كجود مشكلة تستدعي الحل، - 1
 كجود افتًاض حل للإشكاؿ الدطركح،-  2
 ، ةكجود آراء متعدد- 3
  لذا علاقة بالدشكلة،ةكجود أدؿ- 4
 كيفية استخداـ كالتًتيب الدنطقي لتلك الأدلة على شكل حجج،- ػ5
 مناقشة تلك الأدلة،- 6
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 .الوصوؿ إلى نتيجة كتعميمها على شكل قانوف، نظرية أك رأم على حسب المجاؿ الدبحوث فيو- 7
 :خصائص البحث العلمي- ثالثا

الالتزاـ بالدقاييس العلمية الدقيقة كإدراج الحقائق التي تدعم  (الابتعاد عن الذاتية ): الدوضوعية- 1
 رأيو كالتي بزالفو، أم التجرد من الأفكار كالديولات النفسية،

 الانضباط بالخصائص العلمية،- 2
 موثوؽ بها،: الوصوؿ إلى نتائج مقبولة كىادفة، أم- 3
 تعليم الصبر كالتأني في إصدار الأحكاـ، - 4
 اكتساب حصانة من الجدؿ العقيم،- 5
 يساعد من اعتمد عليو على زيادة الدعرفة العلمية،- 6
عمل يقوـ بتجديد الدعرفة العلمية كيحقق ميزة التًاكمية حتى كإف لم يتحقق إضافة جديدة؛ حيث - 7

 .تقوـ لإعادة صياغتها بحيث تصبح بشكل كاضح كأكثر تنظيم
 : أىداف البحث العلمي- رابعا

 : ذكر بن حزـ الأندلسي في رسائلو أىداؼ البحث العلمي بقولو
 ،(إيجاد معدكـ)شيء لم يسبق إليو فيختًعو - 1
 ،(إكماؿ ناقص)شيء ناقص فيتممو - 2
 ،(شرح مستغلق)شيء مستغلق فيشرحو - 3
 ،(اختصار طويل)شيء طويل فيختصره دكف أف يخل شيء من معانيو - 4
 ،(جمع متفرؽ)شيء متفرؽ فيجمعو - 5
 ،(ترتيب لستلط)شيء لستلط فتَتبو - 6
 ،(تصحيح خطأ)شيء أخطأ فيو صاحبو فيصلحو - 7
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 :دوافع إجراء البحوث العلمية- خامسا
 الرغبة في خدمة المجتمع،- 1
 الرغبة في الحصوؿ على درجة علمية،- 2
 اكتساب معارؼ جديدة،- 3
 الدتعة النفسية كالراحة العلمية التي يجدىا من يدارس عملية البحث،- 4
 الحصوؿ على مبلغ مالي،- 5
 .الحصوؿ على الأجر الأخركم- 6

 :تنقسم البحوث إلى ما يلي :أنواع البحوث العلمية- سادسا
 :بالنظر إلى ىدف الدراسة_ 1
غايتو جمع الدعلومات كالحقائق التي تساعد على : البحث الذي يهدف إلى الكشف عن الحقيقة- أ

 .فهم جوىر القضية
 :البحث الذي يُطلق عليو اسم التفسير النقدي -ب

ىذا النوع مكمل للنوع الأكؿ فإذا كاف الذدؼ من ىذا الأختَ جمع الدعلومات فالذدؼ من الثاني ىو 
ثلى لدعالجة الدشكلة الدراد استعمالذا

ُ
 .التحليل كالتفستَ كالنقد حيث يختار الباحث الطريقة الد

 :البحث الكامل- ج
ىذا النوع يجمع بتُ النوعتُ السابقتُ، بتُ الجمع كالتفستَ كالنقد لحل الدشكل الدعتُّ كينقسم إلى 

 :ثلاثة أقساـ
 :البحث القصير أو الدقالة -

تدريب الطالب على استعماؿ الوثائق : بحث يطُلب من الباحث خلاؿ الفصل الدراسي كالذدؼ منو
 .كالكتب كإظهار قدرتو على ترتيب الدعلومات

 .كيكوف الغرض الفعلي لو دفع الطالب إلى القراءة كتنمية الدعلومات في الاختصاص الذم يدرس فيو
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 .كلانشغاؿ الطالب بعدة بحوث كمواد أخرل يكوف ىذا البحث  قصتَا 
 :مذكرة الداستً -

بحث طويل نسبيا كيعتبر جزءن أساسيا من الدواد التي يستوفيها الطالب لنجاحو في الدراسات العُليا 
 :كالحصوؿ على الشهادة الجامعية كيناقَش ىذا البحث من قِبل لجنة تتكوف من

 .، رئيس، عضون أك عضوين مناقشتُ(مُقَرّرِ )مشرؼ
إتباع الطرؽ الدنهجية ك القواعد اللازمة لكتابة بحث علمي كتكوف فيو )كلابد أف تكوف الدراسة جدِّية 

 100 إلى60كمذكرة الداستً تكوف ما بتُ  (الإضافة الجديدة مستحبة
 :أطروحة الدكتوراه -

بحث علمي أطوؿ من رسالة الداستً، يعتبر أساسيا لنيل شهادة الدكتوراه كلكن يُشتًط في ىذا الطرح 
أف يكوف بحثو مساهمة فعلية في لراؿ البحث العلمي كأطركحة : الجديد الذم يعتبر كاجبا؛ أم

 250 كحتى 200- 150الدكتوراه تكوف مابتُ 
 الفرق بين مذكرة الداستً وأطروحة الدكتوراه- 
 أوجو الاختلاف: 
 أطركحة؛ لأفّ فيها جديد: مذكرة، بينما مذكرة الدكتوراه تسمى: أف مذكرة الداستً، تسمى. 
  الدتمثلة في مدل تطبيق الباحث لدنهجية )ليس الدهم في مذكرة الداستً جديد الدوضوع كإنما جديتو

البحث العلمي كأحسن أف تكوف ىناؾ إضافة علمية لو بسيطة، بينما أطركحة الدكتوراه الدهم 
كيهم فيها أيضا جّديتو الدتمثلة في النظر  فيها جديد الدوضوع الدتمثل في أىداؼ البحث العلمي

 .إلى ما مدل تطبيق الدنهجية العلمية
 عدد الصفحات في مذكرة الداستً أقل منو في أطركحة الدكتوراه. 
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  تهدؼ مذكرة الداستً إلى كضع القدـ الأكلى في لراؿ حقل البحث العلمي، بينما أطركحة 
الدكتوراه تهدؼ إلى الكشف على القدرة العلمية للباحث؛ حيث تظهر فيها براعة الباحث في 

 . الدناقشة كالتحليل كالتنظيم للمادة العلمية
 أوجو التداخل: 
  تعتبر مذكرة الداستً الدقياس الرئيسي الأساسي للتعرؼ على الطالب الضعيف كالدمتاز كىل ىو

 أـ لا؟ (الدكتوراه)جدير لإكماؿ الدراسات العليا  
  الذم يجمع بتُ البحث عن الحقيقة كالتفستَ )كليهما من أنواع البحث العلمي الكامل

 ،(النقدم
 ،كليهما يحصّل الباحث منهما على درجة علمية معينة 
 ،كليهما يدر عبر مرحلة الدناقشة من طرؼ لجنة الأساتذة 
  كليهما يأخذ أشكالا للكتب العلمية؛ لأنها تصبح مسجلة في الدكتبات كتصبح مرجعا علميا

 أساسيا،
 ،كليهما مساهمة علمية في الاختصاص 
 كلا الدراستتُ تساىم في حل إشكالية معينة. 
 تنقسم إلى بحوث نظرية كإلى بحوث تطبيقية: بالنظر إلى طبيعة البحوث- 2

 فالبحوث النظرية تهدؼ إلى التوصل إلى الحقائق كالقوانتُ كالنظريات،
أما البحوث التطبيقية فتهدؼ إلى تطبيق الدعرفة العلمية الدتوفرة كمدل فعاليتها في حل الدشكلات 

 .الدلحة
 :أهمية البحوث العلمية- سابعا

 :للدول الدتقدمة- 1
 دكر كبتَ في التفوؽ العلمي كزيادة القوة العسكرية كالاقتصادية،- 
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 يهدؼ إلى راحة الشعوب،- 
 كسيلة لحل الدشكلات كالأزمات،- 
 .كسيلة لفرض الرأم على الشعوب النامية كالدستضعَفة- 

 :كقد جنّدت لذذا عدَّة عوامل
 صرؼ الأمواؿ الطائلة،- 
  الدالية،تاستقطاب الأدمغة من الدكؿ الفقتَة عن طريق الإمدادا- 
 .استحداث مراكز بحثية خاصة- 
 :للدول الدتخلفة- 2
 ضعف الدوارد الدالية الدخصصة كالدوجهة لديداف البحث العلمي،- 
 الضغط على الأدمغة كعدـ توفتَ الجو الدلائم لذا،- 
تهميش الأبحاث كتكديسها في الدكتبات كعدـ الاستفادة منها كاختيار البحوث النظرية عن - 

 .التطبيقية
 : بالنسبة للطالب الجامعي– 3
 ،(في لراؿ البحث)إثراء معلوماتو في مواضيع معينة - 
 الاعتماد على النفس في إصدار الأحكاـ على الدواضيع الددركسة،- 
 التدرب على استعماؿ الأساليب كالقواعد العلمية الدتعددة في كتابة البحوث العلمية،- 
 .التخلص من ظاىرة الكسل العقلي  كتعويده على الفكر كالعمل بانتظاـ- 

 ينبغي أف تتوفر فيو بعض الشركط: صفات البحث الجيد- ثامنا
 أف يكوف عنواف البحث كاضحا كشاملا،- 1
 أف يكوف موضوع البحث ضمن حدكد زمنية كمكانية كاضحة،- 2
ما يسمى بالأمانة العلمية أك النقل الدسند أثناء : ينبغي الإسناد أثناء كتابة البحث، أم-  3

 :الاعتماد على الدراسات السابقة كفائدتها من كجهتُ
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 الإشارة إلى الدصدر أك الدرجع الدنقوؿ عنو، -
 التأكد من عدـ تشويو الأفكار ك الآراء، -

 الكتابة السليمة كاللغة السليمة،: أف يكوف أسلوب البحث كاضحا- 4
 أف يكوف ىناؾ تناسق كترابط في خطة البحث،- 5
 أف يضيف البحث إلى الدعرفة العلمية إضافة كلو بسيطة كلو في جزئية معينة،- 6
 .أف يكوف مكتوبا كفق قواعد كتابة البحث العلمي- 7

 :صفات الباحث الجيد- تاسعا
 توافر الرغبة في موضوع البحث،- 1
 الصبر كالقدرة على التحصيل،- 2
 الأمانة العلمية،- 3
 ،(الذدؼ ىو الوصوؿ إلى الحقيقة كعدـ التعصب برأم معتُ): الدوضوعية كالحياد- 4
كجد "بل استعماؿ عبارة " لضن"ك"  أنا"أماـ أعماؿ الآخرين ك اجتناب لفظة : التواضع- 5

 "يديل الباحث"ك" الباحث
 إتقاف الدهارات الأساسية اللازمة للبحث العلمي،- 6
 القدرة على إظهار شخصية الباحث،- 7
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كيفية اختيار موضوع بحث وعنوانو ؟ و كيفية كتابة خلايا : الدرس الثاني
 مشروع بحث؟

 كيفية اختيار موضوع بحث وعنوانو؟- أولا
 :اختيار موضوع بحث- 1

 إذ يعتبر نقطة الانطلاؽ  ؛ ىو أكؿ مشكلة تقابل الباحثتُ الدبتدئتُ:إف اختيار موضوع بحث ما
  يدكن تلخيصها فيقكلتحديده أسس كما أنو سبب لنجاح الطالب في بحثو كالبداية في كل رسالة،

  :الأسئلة التالية
 ،( الرغبة النفسية:كىو ما يسمى)ىل يثتَ ىذا الدوضوع اىتماـ الباحث كيحفزه أـ لا؟ - أ

إذ الدغامرة في الدخوؿ ؛ على الطالب أف يعرؼ نفسو بحق كيقيمها بصدؽ: القدرات الشخصية- ب
 ،بدارسة مواضيع بدافع الحماس الدؤقت تؤثر سلبا على ستَ العمل

 ، التخصصاحتًاـ- ج
 : أسئلة3بأف يطرح الطالب : توفر الدادة العلمية- د

 ىل توجد مادة علمية أصلا؟- 
إف كجدت، ىل تكفي للقياـ بعملية البحث ؟ كىل يدكن الحصوؿ عليها في حدكد الإمكانيات ك- 

 الدادية؟ ىل يحتاج الدوضوع لدعرفة لغات أخرل؟ 
 ىل يتطلب الدوضوع دراسة كمية ىائلة من الدراجع؟- 
 ما مدل جديد الدوضوع الدتناكؿ ؟- ق
ىل طبيعة الإشكالية كاضحة الدعالم أـ لا ؟ - ك
 :، حسب علماء الدنهجيةبزضع ىذه العملية إلى معيارينكيفية كتابة عنوان بحث؟ -2
 :الدعيار الدوضوعي - أ

 ،بأف يأتي بعنواف يعبر عن مضموف البحث - 
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  ة،الدستعملكالدناىج أف يكوف العنواف مبينا لنوع الدنهج - 
  ،إلى أهمية الدوضوع (بشكل أك بآخر)يجدر أف يشتَ العنواف - 
  .أف يعكس العنواف إشكالية البحث- 
  :الدعيار الشكلي - ب

 :يتمثل في التًكيب اللغوم، بأف يكوف
 ،( كلمة15لا يتجاكز )لزددا كمركزا بعيدا عن أشكاؿ التطويل - 
 ،كاضحاأف يكوف - 
  .مباشرا يسهل فهموكأيضا - 

 .لزتويا على الكلمات الدّالة على الدوضوعثم -  

 ما ىي خلايا مشروع بحث؟ -  ثانيا
لا يدكن اعتماد بحث ما في الدراسات الجامعية إلا إذا مر عبر ىيئة تقبلو أك ترفضو أك تعدلو كقد 

تقتًح على الباحث عنواف لبحث آخر كتلك الذيئة تطلب من الباحث أف يعد مشركع بحث كىذا 
 :الدشركع مكوّف من الخلايا الآتية

 يذكر فيو مضموف البحث ينتهي بذكر عنواف البحث كالشهادة الدراد :التمهيد للموضوع- 1
 برصيلها

  يتضمن ىذا العنصر القيمة العلمية للبحث:أهمية الدوضوع- 2
  :أسباب اختيار الدوضوع- 3

 أكؿ سبب اختيار ىذا الدوضوع ىي أهميتو كقد تقسم إلى شخصية كموضوعية أك عامة لذما 
 :الدراسات السابقة- 4

 . حتى يبتُ فيو الباحث مدل جديد رؤيتو للموضوع
 



                                                     دروس مقدمة في مادة منهجية البحث العلمي
 

11 
 

 :إشكالية البحث-  5
 تكافئ منطقيا سؤاؿ ماذا أريد أف أبحث؟ كىي الذدؼ أك الغاية من الدراسة  إف إشكالية البحث 

  .كلها كيستحسن صياغة إشكاليات فرعية كالتي ىي العناكين الرئيسية الكبرل في شكل سؤاؿ
  : الدنهج-6

نقصد بو الأعماؿ كالطريقة التي سيلزـ بها الباحث نفسو أثناء الكتابة ككيفية تنظمو لو من أكؿ 
 :البحث إلى آخره كالدتمثل في

ذكر أنواع الدناىج الدستعملة، كيفية كتابة الآيات الأحاديث، ترجمة الأعلاـ كالأماكن طريقة نقل -  أ
 القوانتُ أيضا الدختصرات كالرموز،

 .الخطة لرملة كمفصلة؛ ليكوف أكثر إقناعا لقبوؿ الدوضوع- ب
 .ينبغي أف تكوف متعددة كمتنوعة ليكوف أكثر إقناعا: أىم الدصادر والدراجع- 7

كىناؾ من يضيف لذذه العناصر أىداؼ الدراسة كأيضا حدكدىا كىذا على حسن قوانتُ كاختيار 
 .الجامعات

 :الفرق بين مقدمة بحث ومشروع مقدمة بحث- 8
 :يتشابهاف في أف كليهما يحوم العناصر التالية: أوجو التشابو- أ

 الددخل الدنتهي بذكر العنواف كالشهادة الدراد برصيلها،- 
 كليهما يذكر فيها أهمية الدوضوع كأسباب اختياره كالأىداؼ منو،- 
 كليهما يذكر فيهما الإشكاؿ الرئيسي كالإشكاليات الفرعية للبحث،- 
 كليهما يشار فيو إلى الدراسات السابقة،- 
 : تتمركز أكجو الاختلاؼ في النقاط التالية:أوجو الاختلاف- ب
خطة في مشركع البحث مفصلة؛ لأف فائدتها تكمن في الإقناع للجنة العلمية باعتماد الدوضوع، - 

 .بينما تكوف في مقدمة البحث لرملة؛ لأف التفصيل يكوف في البحث كفي فهرس ا﵀تويات
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يذكر في مشركع خطة البحث الدصادر كالدراجع كلا تذكر في الدقدمة؛ لأنها لذا موضع تذكر فيو ألا - 
 .كىو فهرس الدصادر كالدراجع

يذكر في مقدمة البحث الصعوبات التي كاجهت الباحث أثناء البحث، بينما لا تذكر في مشركع - 
 .مقدمة بحث؛ لأنو لم يكن ىناؾ بحث أصلا

 :أوجو التداخل- ج
 .كليهما لابد منو لإبساـ البحث- 
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 كيفية تشقيق خطة البحث وجعلها متوازنة؟- الدرس الرابع
  :تعريف عملية التشقيق- أولا

 إجابة منطقية تدريجية عن الإشكالية كىي  كمتوازفىي عملية تقسيم البحث تقسيما منطقيا
 .الدطركحة

 :  من ثلاثة أكجويجب أف يكوف التشقيق متوازنا  :أوجو التوازن في تشقيق خطة البحث- ثانيا
 ، بألا تركز الدراسة في قسم كاحد فقط:كيفيالتوازن ال- 1
 ،التناسق كالتًابط بتُ عنواف البحث كعناكين تقسيماتو الفرعية: شكليالتوازن ال- 2
 (عدد الصفحات)  التعادؿ النسبي بتُ أقساـ البحث من حيث الحجم:كميالتوازن ال- 3

 : كأغلب البحوث العلمية تقسم كالتالي
 . رموز–حركؼ - أعداد- (...أكلا، ثانيا )عنصر - فرع- مطلب- مبحث-  فصل–باب 

 :كالحقيقة أف عملية التوازف تتحقق بأمور متمثلة فيما يلي
 بكثرة القراءة كالتفكتَ كالتحليل كالثراء للمادة العلمية - 
 ككفاءة الباحث كمهارتو، - 
 كطبيعة الإشكالية،- 

 .كعبقرية الدشرؼ-  
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 :أسس اختيار الدشرف: الدرس الخامس
 يعد الإشراؼ مهمة متابعة كمرافقة دائمة للباحث بهدؼ بسكينو من :تعريف الإشراف- أولا

 .(البحث)الاندماج في الحياة الجامعية 
 :يدكن حصرىا في ثلاثة جوانب: أهمية الإشراف- ثانيا

 الدرافقة في التعليم ككيفية الوصوؿ بالباحث لكتابة بحثو بشكل علمي :الجانب البيداغوجي- 1
 .كمساعدتو على الصاز الأفضل

مساعدتو :  الاستقباؿ كالتوجيو كالوساطة بينو كبتُ الإدارة، أم:الجانب الإداري والإعلامي- 2
 .على حل بعض الدشاكل الإدارية في إطار البحث

 .الاعتناء بو: يعمل على برفيز الباحث كحثو على متبعة مساره التكويتٍ، أم: الجانب النفسي- 3
  على الدشرؼ أف يتحلى بػ: صفات الدشرف الجيد- ثالثا

 شخصية قوية،- 1
 كفاءة مهنية،- 2
 الانتساب إلى الجامعة بشكل دائم،- 3
 ذك درجة علمية معينة،- 4
 الجدية في العمل،- 5
 متفرغ،- 6
 مناسب للتخصص،- 7
 .حسن التعامل: ذك أخلاؽ، أم- 8

 :يتم اختياره بإحدل الطريقتتُ كيفية اختيار الدشرف؟- رابعا
 ،(من طرؼ الجامعة )إما بالتعيتُ من طرؼ الذيئة الدعنية مباشرة - 1
 عن طريق اختيار الطالب،- 2
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كفي حالة ما إذا كاف الدوضوع يحمل عدة بزصصات، يجوز للباحث الاستعانة بػمشرؼ مساعد - 3
 .أك إذا كاف الدشرؼ الرئيسي لو عدّة أشغاؿ كأعماؿ

 التعاقد العلمي بين الدشرف والباحث - ه
على حقيقة الإشراؼ ثم : يكوف التعاقد في صورة عقد كتابي بتُ الباحث كالدشرؼ كالإدارة، أم

 :باتفاؽ الشفوم بتُ الباحث كالدشرؼ على ما يلي
 منهج العمل،- 
 ،تمواعيد اللقاءا- 
 التحديد التقريبي لددة العقد كغتَىا،- 

 كيفية العمل مع الدشرف؟- خامسا
تبدأ العلاقة بتُ الدشرؼ كالباحث بعد الدوافقة على موضوع البحث فيقوـ بعرض الخطة الأكلية 
للبحث على الدشرؼ لكي ينتقدىا كيدحصها ثم بعد الانطلاؽ في العمل تكوف علاقة الباحث 

 :بالدشرؼ كما يلي
يتًؾ الدشرؼ للباحث حرية الرأم كالتوجو طالدا كاف ملتزما بدنهجية البحث العلمي فلا يلزمو أمر - 1

 .(حتى تظهر شخصيتو)معتُ، 
 يلفت نظر الباحث إلى جوانب الخلل في بحثو بعد قراءتها من إكماؿ أك توضيح كتصحيح،- 2
 .يوجهو إلى بعض الدراجع التي يكوف قد غفل عنها- 3
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 شخصية الباحث: الدرس السادس
تعتبر شخصية الباحث من الأمور التي يبحث عنها الدناقشوف من خلاؿ مناقشة الدذكرات           

 :أك الأطركحات كللتعرؼ على ىذا الدوضوع نطرح العناصر التالية
 :أمور تساعد على ظهور شخصية الباحث- أولا
 أف يكوف البحث مبتكرا فيو شيء جديد،-  1
 ،(شكلا ككيفا ككما)أف تكوف الخطة متوازنة : أف يكوف مقسما بانتظاـ، أم- 2
التزاـ الدوضوعية أثناء البحث، أم أف يكوف لزايدا؛ لأف مهمة الباحث الكشف عن الحقيقة - 3

 بشكل كاضح كبسيط،
 أف يكوف فاهما لقواعد كتابة بحث علمي أكاديدي،- 4
 أف يكوف سليم اللغة،- 5

 كيف يمكن أن تظهر شخصية الباحث؟- ثانيا
 :تظهر شخصية الباحث من خلاؿ عدّة عناصر تتمثل فيما يلي

الاعتناء بالتوثيق )من خلاؿ جمع الدادة العلمية كبرليل الدعلومات الدقتبسة كنسبتها إلى أصحابها - 1
كإجراء الدقارنات سواء القانونية أك القانونية الشرعية، الطبية،  (بالأمانة العلمية: أك ما يسمى
 .... الاقتصادية

 من خلاؿ مناقشة تلك الدعلومات؛ لأف الباحث ليس لررد ناقل كإنما مناقش بأدب كاحتًاـ،- 2
 أيضا من خلاؿ اختصار النقوؿ الدقتبسة؛ لأف كثرة النقوؿ تؤدم إلى انعداـ شخصية الباحث،- 3
 إيصاؿ الفكرة بأقل كلمات كجمل،: ، أم(السهل الدمتنع)بلاغة الباحث كسلامة لغتو- 4
 تنويع مصادر كمراجع بحثو، - ػ5
 الاعتناء بعلامات الوقف كالتًقيم،- 6
 كيفية تعاملو مع الدشرؼ من خلاؿ مناقشتو كأعمالو،- 7
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 في ما مدل ذكائو في استعماؿ الذامش،: أيضا- 8
من خلاؿ الدقدمة كالخابسة كالدلخص؛ لأنها تكوف من نسج عقلو كليست منقولة كتدؿ على ما - 9

 .مدل فهم الباحث كبسكنو من الدوضوع من عدمو
 :ثمار الاعتناء بإظهار شخصية الباحث- ثالثا

 الثقة بالنفس كالقدرة على البحث،- 1
 القوة العلمية،- 2
 اكتساب خبرة في لراؿ البحث العلمي،- 3
 الإضافة إلى الدعرفة العلمية،- 4
 .ىو مؤشر مبدئي للحصوؿ على علامة لشتازة خلاؿ مناقشة البحث- 5
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 كيفية كتابة خلايا مقدمة وخاتمة وملخص بحث؟: الدرس السابع
 :برتوم الدقدمة على العناصر التالية : خلايا مقدمة بحث- أولا
   يعتبر مدخلا للموضوع كينتهي بذكر عنواف الدذكرة  (ديباجة – مدخل) :التمهيد للموضوع- 1

  (أطركحة_ رسالة _ مذكرة )كالشهادة الدراد برصيلها 
 . بالبرىنة على جديد الدوضوع ك ما يحملو من قيمة علمية:أهمية الدوضوع- 2
موضوعية + أسباب شخصية +  أكؿ سبب ىو الأهمية السابقة الذكر :أسباب اختيار الدوضوع- 3

 .(أك لرملة بدكف تفصيل ).. 
   بذكر الدراسات السابقة كالتي لذا علاقة بالدوضوع كيبتُ رؤيتو :الدراسات السابقة- 4
كىي أفضل ) كيف ؟: تعبر عن الذدؼ من الدراسة كتكوف في لفظ سؤاؿ:إشكالية البحث- 5

 (الصيغ
يستحسن بعد ذلك صياغة إشكاليات فرعية بردد فيما بعد كيفية تقسيم الدوضوع أك يعبر عنها - 

 على شكل سؤاؿ (أبواب أك فصوؿ)بالعناكين الكبرل 
 : ىي الأعماؿ التي ألزـ بها نفسو من أكؿ الدذكرة إلى آخرىا كتتمثل في :الدنهج الدستعمل- 6

 ،(إلخ...مقارف ،برليلي)الدناىج الدستعملة في الدذكرة نوع - أ
 ...كيفية كتابة الآيات كالركاية- ب
 ،كيفية بزريج الأحاديث- ج
 ،الاعتناء باللغة العربية كالأخطاء الإملائية- د
 ،كيفية ترجمة الأعلاـ ك الأماكن- ق
 ،كيفية مناقشة الدسائل الفقهية- ك
 ...الدختصرات كالرموز- ز

 (لأف التفصيل في فهرس الدوضوعات) :ذكر العناكين الكبرل الخطة لرملة فقط- 7
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 (إلخ...يةدة العلماتشعب الم– الأمراض الدزمنة – كندرة بعض الدصادر ) :أىم الصعوبات- 8
 أىداف الدراسةكقد يضاؼ إليها كما ذكر سابقا 

 :تتضمن ما يليك البحثآخر مقاطع تعتبر الخابسة   ماذا يكتب في خاتمة بحث؟- ثانيا
 ،الإجابة على الإشكالية الرئيسة- 1
  ،جمع ك ذكر كل النتائج الدتوصل إليها- 2
  :ذكر أىم الدقتًحات كالتوصيات التي توصل إليها الباحث من خلاؿ الدناقشة- 3
  ،تعتبر الخابسة نهاية موضوع ما كمقدمة لدواضيع أخرل عن طريق إثارة أسئلة معينة- 4
 ، لأنها تقديم للبحث في صورتو النهائية؛يجب أف تكوف عباراتها لستصرة- 5
 :تكتب بأسلوبتُ: أكجو كتابتها- 6
 الاكتفاء بخابسة كاحدة جامعة للبحث- أ

  ثم يعاد كتابتها في الخابسة النهائيةمدخل كخلاصةأف لصعل لكل فصل - ب
 كيفية كتابة ملخص بحث؟- ثالثا

ككلما كانت كلماتو قليلة دليل يختلف الدلخص عن الخابسة، إذ يوصف بأنو تلخيص حرفي للبحث 
 :على بسكن الباحث من بحثو، حيث

 لزدكدة،ذكر فيو الباحث مراحل إلصاز البحث بكلمات لستصرة كجمل م- 1
 ،(على حسب قوانتُ الجامعة )قد لا يتجاكز الصفحة كالصفحتاف - 2
 ،(الصليزم_ عربي )يكوف بلغتتُ - 3
 ،يكوف الدلخص دقيقا موجزا- 4
 قد يكوف في آخر البحث أك في أكلو على حسب قوانتُ الجامعة،- 5
 عنواف البحث، الإشكالية، الجواب عنها، التقسيمات الكبرل: يذكر فيو- 6
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 طرق جمع الدعلومات: الدرس الثامن
 تعريفها - أولا

 :ىي لرموعة الأساليب التي يستعملها الباحث في جمع الدعلومات
 : الاستبيان- 1
 ىو استمارة تتضمن بعض الأسئلة الدوجهة إلى عينة من المجتمع حوؿ ظاىرة أك موقف :تعريفو- أ

 .معتُ
 :ينقسم من حيث: أنواعو- ب

 : إلىنوع الأسئلة -
 يتًؾ الباحث أماـ كل سؤاؿ أك برتو الإجابات ا﵀تملة لكل سؤاؿ : استبيانات مغلقة

 كيكتفي المجيب باختيار إجابة كاحدة عن طريق كضع علامة أك إشارة،
 يطلب فيها من الشخص أف يجيب بكلماتو الشخصية عن السؤاؿ،: استبيانات مفتوحة 
 يختار المجيب الإجابة الدلائمة ثم يعلق عليها: استبيانات مغلقة مفتوحة. 

 :من حيث عدد الدبحوثين -
 ،تعطى للمبحوثتُ فرادل 
 ُتعطى للمبحوثتُ لرتمعت. 

 :من حيث التطبيق -
 ،يشارؾ فيو الباحث كيؤديو بنفسو 
  يرسلو الباحث أك يعطيو لأحد الدطلوبتُ في الاستفتاء كيجيب عن الأسئلة كلا يشارؾ فيها

 .الباحث
 :شروطو وخطوات إعدادهج 

 برديد الذدؼ منو، -
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 برديد الجهات الدطلوبة استفتاؤىا، -
 برديد نوعو، -
 الاعتناء بالأسئلة كتوضيحها كترتيبها كتبسيطها، -
 برديد نوعية الدعلومات الدطلوبة، -
 كضع مسودة أكلية لو، -
 .استشارة الخبراء كتعديلو حسب تلك الاستشارة -

 : الدقابلة- 2
 ىي لزادثة موجهة بتُ الباحث كشخص أك أشخاص بهدؼ الوصوؿ إلى حقيقة ما من :تعريفها- أ

 .خلاؿ الإجابة عن بعض الأسئلة
 : تنقسم من حيث:أنواعها- ب
 :الذدف منها- 

 تهدؼ إلى فهم الدشكلة كالإلداـ بالأسباب التي أدت إلى ظهورىا،: شخصية 
 استخدمها لدساعدة شخص معتُ يواجو مشكلة ما: علاجية ، 
 جمع أكبر عدد من الدعلومات حوؿ نقطة ما: مسحية. 

 :نوع الأسئلة- 
 الأسئلة تكوف إجابتها بنعم، لا، موافق، غتَ موافق،: مقفلة 
 الأسئلة تكوف إجابتها غتَ لزددة،: مفتوحة 
 جامعة بتُ النوعتُ السابقتُ: مقفلة مفتوحة. 

 : تعتبر الدقابلة جوىر اتصاؿ كمن ثَمَّ : شروطها-ج
 لابد من برديد الإطار الذم تتم فيو الدقابلة كالذدؼ منو، -
 تسجيل الإجابة بأمانة، -
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 .الابتعاد عن العاطفة كإبداء الرأم بدوضوعية -
 :خطوات إعدادىا- د

 مراعاة التدرج في توجيو الأسئلة، -
 توجيو الأسئلة حسب ترتيبها في الاستمارة، -
 البساطة في الأسئلة، -
 البشاشة كالدرح في كجو الباحث، -
 إبداء الاحتًاـ لآراء الدبحوث، -
 .(نقاش مصحوب باحتًاـ)الدقابلة تكوف في شكل  -
 :ملاحظة

 .كيفية تهميش الدقابلة سنتعرؼ عليها أثناء دراسة درس التهميش
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  (: القراءة )الدطالعة فن: التاسع الدرس
 كاستيعابو الدكتوب كفهم إدراؾ في تتمثل نقلية عقلية بصرية عملية القراءة تعتبر :تعريفها- أولا

 .       كنقده كبرليلو
 : القراءة أنواع- ثانيا

 : الأكاديمية غير القراءة-  1
 .ترفيهية قراءة- أ

  ،تثقيفية قراءة- ب
 .(علم برصيل منها الذدؼ )مرجعية قراءة- ج
 :الأكاديمية القراءة-  2
 كتنقسم يناقش من قبل لجنة معتُ بحث الصاز في منها الاستفادة بقصد مراجع ك مصادر بدراسة تتم
 : إلى

 (: الانتقائية )السريعة الاستكشافية القراءة- أ
 ما في كتتمثل بو الدوجودة العلمية كالدادة للكتاب _ شكلي تعرؼ _ مسح عملية ىي ):تعريفها- 
 : يلي

 عامة فكرة لأخذ الكتاب عنواف على الإطلاع، 
 (كجد إف )الدلخص قراءة، 
 (صفحات عدد على للتعرؼ )الفهرس قراءة، 
 الدؤلف أىداؼ على كالتعرؼ الكتاب، مقدمة على الإطلاع،  
 النتائج ك الخابسة على الإطلاع. 
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  :فوائدىا- 
 بالدوضوع ارتباطو حيث من الدصدر تقييم، 
 كجدتو،جديده على التعرؼ  
 ىل ىو معد في شكل لزاضرات أـ أنو بحث يتم لنيل درجة : الغرض من تأليف الدصدر

 ىل ىي مقارنة أـ ماذا؟ : علمية معينة أـ ماذا؟ نوع الدراسة
 أخرل مراجع إلى القراءة خلاؿ من التوصل، 
 للبحث أكلية خطة حصوؿ على الدساعدة. 

 (: الدتأنية )الدتعمقة القراءة- ب
 في توظيفها كيدكن البحث بدوضوع صلة لذا كالتي الدمتازة القيمة ذات العلمية، الدادة أك للوثائق تكوف
 .  الإشكاؿ حل
 : القراءة أهمية- ثالثا

  ،منهجية كثقافة معلومات على الحصوؿ- 1
 ،الباحث لغة تطوير- 2
 .الاتصاؿ أدكات من تعد كما- 3

 : قواعدىا و القراءة شروط- رابعا
  ،كالصحية النفسية بالشركط الالتزاـ- 1
 ،(البكور قراءة )الدناسبة الأكقات اختيار- 2
  ،الدناسبة الإضاءة كذات كالفوضى الضوضاء عن كالبعيدة الذادئة الأماكن اختيار- 3
  ،كالدريحة الصحيحة الجلسة- 4
 ،كشاملة كاسعة القراءة تكوف أف- 5
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د مراجعة، 5 د قراءة 45، (ساعة كاحدة)، كقراءة قراءة كل بتُ كالتفكتَ التأمل فتًات ترؾ- 6
 .د راحة10

 : القراءة في السيئة العادات- خامسا
، كالأفضل القراءة بالعينتُ مع استخداـ الدخ، لأف بالصوت كالجمل كالكلمات الحركؼ قراءة- 1

 الأكلى فيها استهلاؾ للوقت،
 ،(الأفكار تشتت )كلمة القراءة- 2
  .(اليوـ في التكرار )بالتًدد القراءة- 3

 كيفية كتابة بطاقة قراءة؟
 بطاقة قراءة

 الدرجع
 
 

 الدؤلف -
 عنواف الدرجع -
 الجزء -
 الطبعة -
التًجمة اف  -

 كجدت

 دار النشر -
 مكاف النشر -
 تاريخ النشر -
 مكاف كجوده -
 برت رقم -

 العنواف الأصلي للتًجمة إف كجدت
 الدوضوع الصفحة

 
 

 
 

  ملاحظات حوؿ الدوضوع
 

 :فائدة
 كيف بركم على إنساف؟ قاؿ أسألو كم كتاب تقرأ كماذا تقرأ؟: قيل لأرسطو
 .إف ىناؾ كقتا للقراءة كما أف ىناؾ فن للتفكتَ كفن للكتابة: قاؿ بعضهم
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لداذا ومتى نقتبس؟  : الدرس العاشر
 الاقتباس مأخوذ من الأخذ؛ حيث لا يقتبس الباحث إلا عند لزاكلة الاستشهاد بدا قالو : تمهيد

بعض الكتاب حوؿ موضوعو، سواء أكاف ذلك بقصد تدعيم حججو كمواقفو، أـ لإظهار كجهة 
نظر أخرل لسالفة لرأيو، لكن في كلتا الحالتتُ لابد أف يشتَ الباحث إلى الدصدر أك الدرجع كيعتًؼ 
أف صاحب الفكرة فلاف من الناس كبهذا فقط يثبت نزاىتو ككفاءتو الدهنية،  لكن قبل أف نقتبس 

 .يجب طرح سؤاؿ، ىل ىذا الاقتباس مفيد أـ لا؟ فإذا أجاب الباحث عرؼ متى يقتبس
 . تضمتُ الباحث كلامو من كلاـ غتَه:تعريف الاقتباس- أولا
 :حالات الاقتباس- ثانيا

 ، تأييد رأم معتُ أك قضية أك تفنيدهما-1
 ، الزيادة في بلاغة البحث-2
 إذا كانت كلمات النص الدقتبس بذسد  الدعتٌ الدراد بنحو أفضل،- 3
  ، عند إجراء بعض الدقارنات بتُ الباحث ك غتَه من العلماء ك الدفكرين-4
  . بث الحياة في ثنايا الدوضوع-5

 :الاقتباس نوعاف: أنواع الاقتباس- ثالثا
أخذ النص، كما ىو مكتوب :  أمالكلمات كالأفكار من صاحب النص،: الاقتباس الدباشر- 1

 :يكوف إماكيسمى بالتّناص حرفا بحرؼ ككلمة بكلمة  ك
 :كيتميز بدا يلي أسطر 4ما بذاكز : طويل (أ

 اكتماؿ الفكرة،- 
 يعبر عن الفكرة بوضوح،- 

 .كالأفضل الإقلاؿ منو؛ لأف الإكثار منو يعد عيبا في البحوث العلمية
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كىو الشائع في الاستعماؿ كىو الأفضل كإف كاف الإكثار من  أسطر 4ما لم يتجاكز : قصتَ (ب
 .القصتَ يعد عيبا

 بأسلوبو ، يهمش لو بكلمة صاحب الكتاب صياغة الباحث لأفكار : الاقتباس غتَ الدباشر- 2
  _انظر _

 اقتباس تام واقتباس ناقص: كىاذين النوعتُ ينقسماف إلى
لكل الفكرة كبكل الكلمات من النص الدقتبس في حالة الاقتباس الدباشر كفي حالة : اقتباس تاـ- أ

 .الاقتباس غتَ الدباشر نقل كل الفكرة بكلمات الباحث
 .كىو اقتباس لجزء من الفكرة كإنقاص من النص الدقتبس: اقتباس ناقص- ب

 :اقتباس في النص واقتباس في الذامش
 .على الصورة الدعركفة: (النص)اقتباس في االدتن 

يكوف بنفس الطريقة كيكوف لتدعيم كجهة نظر حوؿ فكرة معينة في الدتن بنصوص : اقتباس في الذامش
 .في الذامش أك غتَىا أك إظهار رأم لسالف للرأم الدوجود في النص أك في الدتن بنفس قواعد الاقتباس

 .ىذا أمر متوقف على نوع البحث الدراد: الإكثار من الاقتباسات والاقتصاد منها- رابعا
 ففي بعض الأحياف يحتاج الباحث إلى الاقتباس إذا كاف النص تاريخي أك فلسفي، -
كقد تعكس كثرة الاقتباسات تقصتَ الباحث في عدـ القياـ بدكره الدنوط منو في طرح أفكاره  -

 كعجزه عن التحليل،
 .كقد يدؿ على الثقة في النفس -

 الصفحة كيبتدأ بنفس الرمز في ءفي انتها (=)إف لم يتسع الدكاف للاقتباس يجعل رمز :كفي الأختَ
 .الصفحة الدقبلة أك كما يظهر على شاشة الكومبيوتر خط متواصل يظهر على الصفحة الدوالية
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 كيفية كتابة بطاقة الاقتباس؟- خامسا
 بطاقة الاقتباس

 عنوان الفكرة التي يشتمل عليها الاقتباس
 نص الاقتباس

 
 

 :مصدر الاقتباس
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 : ودورىا والإملاء والتًقيم الوقف علامات: الحادي عشر الدرس
 لتسهل القراءة في ا﵀طات بدكر فتقوـ الكتابة، فن من أساسيا جزء الرموز ىذه تعد :تعريفها- أولا

 . الكتابة أثناء الكاتب حالة تصف أنها كما الفهم،
 : واستعمالاتها أنـــواعـها- ثانيا

 :الــنقطة- 1
 ،التاـ الكلاـ نهاية في- أ

 .الدختصرات بعد- ب
 : الفوقيتان النقطتان- 2
  ،القوؿ مقوؿ جملة قبل- أ

 ،الأمثلة تعداد قبل- ب
 ،الفرعية العناكين بتُ- ج
  ،الشارحة( أم )لفظة بعد- د
 ،(10: الفتح): عند بزريج النص القرآني مثل- ق
 .بعد الكلاـ الذم سيقسم إلى عناصر- ك
 ! التعجب علامة- 3
 . العاطفة أك التأثر على يدؿ ما كل في
 الاستفهام؟ علامة- 4

 .كالإشكالية الاستفهاـ، بعد تكوف
 والتعجب الاستفهام علامة- 5
.  التعجب صيغة يحمل السؤاؿ كاف إذا!( ؟ )العلامتاف بذتمع قد ك
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  الاختصار أو الحذف نقاط- 6
 ،اقتباس من اختصار أك قطع إلى للإشارة- أ

 .الحياء بزدش التي الكلمات مكاف- ب
  "..."الدزدوجتان أو التنصيص علامة- 7

 : للاقتباس تستعملاف -
  ،" ..." الدقتبس للكلاـ -
 ، >...< للحديث -

  )...( القـــوسـان- 8
 ،غامضة كلمة لشرح -
 ،(الذامش في )للمرادفات -
 ،بالآيات خاصتاف الدزىريتاف أك القرآنياف القوساف﴾ ...﴿ -
 .كىناؾ من يستعمل القوساف أثناء كتابة الحديث في النص -

 :الفاصلة- 9
 (،): الفاصلة مفردة -
 ،بعد لفظة منادل 
 ،بتُ جملة الشرط كجوابو 
 ،بعد ظرؼ الزماف 
 ،بعد لفظة عادة، أكيد 
 ،بعد لفظة أما بعد 
 ،بتُ القسم كجوابو 
 عند نهاية ذكر العناصر لدوضوع ما على شكل مطات غتَ الدطة الأختَة. 
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 (؛): الفاصلة الدنقوطة -10
 ،بتُ الجمل ذات الصلة السببية 
 ،ٌبتُ الجملتتُ الدتًابطتتُ في الدعت 
 بتُ الدراجع في الذامش عند عدـ استعماؿ حركؼ العطف. 
 :الشرطتان أو الدطتان- 11

 .توضع بينهما الجمل الاعتًاضية
 :الشَرطة أو الدطة- 112

 العدد، -
 الحرؼ، -
 ...أكلا، ثانيا: العناصر -
 توضع في أكؿ الحوار، -
 .في الفكرة الدعبر عنها بالعناصر -

 :الدعكوفتان أو الدعقوفتان- 12
 .حوؿ كل إضافة يدخلها الباحث في نص مقتبس
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 كيفيــــــــــــــــــــــــة التهميش؟: الدرس الثاني عشر
 :الذامش ىو ما يخرج عن النص الوارد في الدتن بقصد الإشارة إلى: تعريف التهميش- أولا

 مصدر أك مرجع اقتبست منو بفكرة،- 1
 الشرح الزائد لتأييد فكرة في الدتن أك توضيحها أك التوسع فيها،- 2
 اقتباس نص مساعد لتأييد النص الدذكور في الدتن،- 3
 التعريف بشخصية لرهولة أك مكاف أك بلد،- 4
 ،(غتَ الدفهومة)شرح بعض الدصطلحات الدستغلقة - 5
 بزريج الأحاديث، - 6
 .(كتابة النص بلعتو الأصلية إذا استعمل متًجما في الدتن )الاقتباس بلغة أجنبية - 7

  لدينا ثلاثة طرؽ لكتابة الذوامش:مكان كتابة الذوامش- ثانيا
 التهميش أسفل الصفحة،- 1
 التهميش نهاية الفصل،- 2
 .التهميش نهاية البحث- 3

كأفضل طريقة ىي التهميش أسفل الصفحة لسهولة قراءتها كفق باقي الطرؽ فيضطر الباحث مع كلما 
صادفو رقم ىامش أف يقلب كل صفحات الفصل أك البحث للوصوؿ إلى مكاف الذامش، لشا ينتج 

 .عنو تشتت الأفكار
 :الإحالة والتًقيم في الذامش- ثالثا

 يدكن للباحث أف يحيل قارئ بحثو على الذوامش مستخدما الأرقاـ العددية أك الحركؼ الأبجدية 
 .أك الرموز
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 :كأما التًقيم فلو عدة أساليب
 :التًقيم الدنتهي بانتهاء الصفحة- 1

ىو أف يضع الباحث ىوامش كل صفحة بشكل مستقل حتى تنتهي الصفحة فإذا ابتدأ في أخرل 
 .ابتدأ التًقيم من جديد

ىو الذم يرقم فيو الباحث ىوامش كل فصل من بدايتو إلى نهايتو  :التًقيم الدتوالي الفصلي- 2
 .ترقيما متواليا

كىو الذم يرقم فيو الباحث رسالتو كلها من بدايتها إلى نهايتها ترقيما : التًقيم الدتوالي الكامل- 3
 .متواليا
 :يدكن حصرىا فيما يلي :طريقة التوثيق في الذوامش- رابعا

 تكتب الذوامش أسفل الصفحة بدقياس حركؼ أقل من التي كتبت بها في الدتن،- 1
 يفصل الذامش عن الدتن بخط من اليمتُ إلى اليسار أك العكس يغطي كجوبا ثلث سطر الدتن،- 2
يربط الدتن بالذامش بوضع رقم في نهاية كل اقتباس كيكرر الرقم نفسو في الذامش إما بشكلو - 3

 العادم أك بوضعو بتُ قوستُ،
 :في حالة عدـ اتساع الذامش لاستيعاب كل الحالات في الدتن نستعمل إحدل الطرؽ التالية- 4

في نهاية الصفحة كبداية الصفحة الدوالية كيكوف خط  ( = )أك  ( ... / ... )استعماؿ الرمز  -
 ،(ثلث سطر الدتن  )الذامش عاديا 

كنكمل  (التي لم تستوعب جميع التهميشات  )جعل خط الذامش عاديا في الصفحة الحالية  -
باقي الإحالات في الصفحة الدوالية مع جعل خط الذامش متواصلا ثم نبتدئ بإحالات ىذه 

 .الصفحة
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 :خطوات التهميش- خامسا
 :طريقة تهميش مرجع استعمل لأول مرة- 1

 :، نستعمل الطريقة التاليةالذامش الذي يشار إلى مرجع ومؤَلِّفو شخص واحد -
 ،الإحالة 
 ،اسم الدؤلف كلقبو 
  ،عنواف الكتاب، إما بخط ثختُ أك ثختُ مسطر 
 ،اسم لزقق الكتاب إف كُجد 
 ،رقم الطبعة 
 ،تاريخ الطبع 
 ،مكاف الطبع 
 ،بلد الطبع 
 ،رقم الجزء إف كُجد 
 رقم الصفحة. 

فإذا لم يوجد أحد عناصر الطبع، يشتَ الباحث إلى ذلك بعد رقم الصفحة بوضع الجملة التالية بتُ 
 .(دكف ذكر رقم أك تاريخ أك مكاف أك بلد الطبع): قوستُ

 : الذامش الذي يشار فيو لدرجع اشتًك في تأليفو مؤلفين- 
أف يذكر الباحث كل الدؤلفتُ على نفس الطريقة الأكلى بجعل فاصلة بتُ الدؤلفتُ كيكتباف على 

 .التًتيب
 :الذامش الذي يشار فيو لدرجع اشتًك في تأليفو أكثر من مؤلفين- 

 :لدينا طريقتتُ لتحديد ذلك
 أف يُجعل بتُ الدؤلفتُ للكتاب فواصل ثم باقي العناصر، مثل النموذج الأكؿ: الطريقة الأكلى. 
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 كآخركف" أف يُكتب اسم الدؤلف الأكؿ كيكتب كلمة : الطريقة الثانية." 
  :الاستعمال الثاني للكتاب - 2

 :كيفية كتابة مصادر سبقت الإشارة إليها -
 وكانا  (مرجع آخر)الدرجع إذا ذكر مرتين متتاليتين ولم يكن بينهما فاصل: لحالة الأولىا

  : ، فإننا نكتب بالشكل التاليصفحة الدذكرة نفسمن 
 إذا كانا من نفس صفحة الدرجع:  
 على النمط الأكؿ: الأكؿ.  
 [الدرجع نفسو كالدوضع نفسو]: الثاني.  
 إذا لم يكونا من نفس صفحة الدرجع:  
 على النمط الأكؿ:  الأكؿ.  
 [ الصفحة كذاالدرجع نفسو، ]:  الثاني. 
 الدرجع إذا ذكر مرتين من نفس صفحة الدذكرة، وكان بينهما فاصل وأكثر :الحالة الثانية:  
 إذا كانا من نفس صفحة الدرجع:  
 على النمط الأكؿ: الأكؿ، 
 ؿ،على النمط الأك: الثاني  
 [الدوضع نفسوكالدرجع  اسم الدؤلف، ]:الثالث.  
 إذا لم يكونا من نفس صفحة الدرجع:  
 [  ،الصفحة كذااسم الدؤلف، الدرجع نفسو.]  
 صفحات الدذكرة متغايرة لكنها متتاليةإذا كانت  :الحالة الثالثة:  
 إذا كانا من نفس صفحة الدرجع:  
 [ الدرجع كالدوضع السابق].  
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 إذا لم يكونا من نفس صفحة الدرجع:  
 [الصفحة كذاالدرجع السابق ،  .] 
 إذا استعمل الدرجع آخر في الذامش في الصفحة الدوالية، من غير الحالة  :الحالة الرابعة

 :أو بينهما صفحات متعددة سواء كانا من نفس صفحة الدرجع أو لا السابقة 
  [اسم الدؤلف، مرجع سابق، ص ].  الثاني كعلى النمط الأكؿ. الأكؿ : نكتب.  

  :أما إذا كان للمؤلف عدة مؤلفات- 3
  (في الذامش )إذا كاف ىناؾ توالي:  

  .عنواف الكتاب، كلا اسم الدؤلف: فلا داعي لذكر        
  إذا لم يكن ىناؾ توالي:  

  .(بتُ الدراجع للتفريق) اسم الدرجع: فيجب ذكر دائما        
  كعليو لشا سبق ذكره 

  . في نفس صفحة الدذكرة:الدرجع نفسو 
    .الدستعمل  نفسو من الدرجع:الدوضع نفسو

.    متتالية من الدذكرة في صفحة مغايرةالدرجع السابق
 . في صفحة مغايرة غتَ السابقة من الدذكرة:مرجع سابق
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 الفهارس وكيفية تنظيمها؟: الدرس الثالث عشر

 :تعريف الاقتباس- أولا
الكتاب الذم يضم لرموعة من أسماء الكتب كالكلمة ليست عربية، بل ىي : كلمة فهرس معناىا

 . مأخوذة من من الفارسية
الدليل الدرشد للقارئ  للمذكرات أك الأطركحات الجامعية كينبغي أف تتوفر فيو مواصفات ذلك : ىو

 بأف يكوف شاملا مستوعبا دقيقا ككاضحا 
  توفتَ الجهد كالوقت:فائدة الاقتباس- ثانيا
 : تكوف الفهارس في نهاية البحث كىي أنواع:مكان الاقتباس- ثالثا
 فهرس الآيات،- 1
 فهرس الأحاديث،- 2
 ،.فهرس القواعد الفقهية- 3
 فهرس الأشعار،- 4
 فهرس الدصطلحات الغريبة،- 5
 فهرس الأعلاـ،- 6
 فهرس الأماكن الغريبة،- 7
 فهرس القوانتُ،- 8
 فهرس القوانتُ كالدراسيم كالقرارات،- 9

 فهرس الدصادر كالدراجع،- 10
 .فهرس الدوضوعات- 11
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 كيفية تنظيم كل فهرس؟- رابعا
 :بزضع عملية تنظيم الفهارس لطريقة معينة بزتلف عن بعضها البعض على النحو التالي

 :فهرس الآيات- 1
نذكر فيو اسم السورة كطرؼ الآية ثم رقم الآية ثم رقم الصفحة الدوجودة فيها أك الصفحات من 

 :الدذكرة أك الأطركحة كيجب أف يكوف التًتب على حسب ترتيب الدصحف على النحو التالي
 

 رقم الصفحة رقم الآية اسم السورة وطرف الآية
   
 : فهرس الآحاديث والآثار- 2

 نذكر فيو طرؼ الحديث أك الأثر كرقم الصفحة أك الصفحات الدوجود فيها من الدذكرة أك الأطركحة
أبجد ىوز حطي كلمن سعفصن قرشت  )أك أبجديا  (.....أ ، ب، ت )كالتًتيب ىنا يكوف ألفبائيا 

 :على النحو التالي (ثخذ ضظغ 

 رقم الصفحة طرف الحديث أو الأثر
  

 :فهرس القواعد الفقهية والقواعد الأصولية- 3
ىنا يتم ترتيبها بذكر القاعدة الفقهية ثم بذكر الصفحة أك الصفحات الدوجودة فيها مع الأخذ بعتُ 

 :الاعتبار أف التًتيب يكوف فيها ألفبائيا أك أبجديا على الطريقة التالية

 رقم الصفحة القاعدة الفقهية  والقواعد الأصولية
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 فهرس الأشعار- 4
يتم ترتيب ىذا الفهرس بذكر طرؼ البيت الشعرم ثم ذكر الصفحة أك الصفحات الدوجودة فيو 

 :كالتًتيب ىنا يكوف ترتيبا ألفبائيا أك أبجديا على النحو التالي
 رقم الصفحة طرف البيت الشعري

  

 فهرس الدصطلحات الغريبة- 5 
 دكف باقي الصفحات التي يذكر فيها فقطيتم ترتيبو بذكر الدصطلح كرقم الصفحة التي شرح فيها 

 :لاحقا  كيكوف التًتيب ألفبائيا أك أبجديا على النحو التالي
 رقم الصفحة الكلمة الغريبة

  
 فهرس الأعلام  أو الأماكن الغريبة- 6

ىنا نقوـ بفهرست الأعلاـ الدتًجم لذا خلاؿ عمل الدذكرة أك الأطركحة بذكر العلم الدتًجم لو كذكر 
 :رقم الصفحة الدوجودة فيو  كيكوف التًتيب ألفبائيا أك أبجديا على النحو التالي

 رقم الصفحة العلم الدتًجم لو أو الأماكن الغريبة
  

 فهرس القوانين والقرارات والدراسيم- 7
ىنا نقوـ بذكر القوانتُ كالقرارات كالدراسيم خلاؿ عمل الدذكرة أك ألأطركحة بذكرىا كذكر رقم 

 :الصفحة الدوجودة فيها كيكوف التًتيب ترتيبا ألفبائيا أك أبجديا على النحو التالي
 رقم الصفحة القانون أو القرار أو الدرسوم

  
 :فهرس الدصادر والدراجع- 8

 :تكتب الدصادر كالدراجع في الفهارس على النحو التالي
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 رقم التًتيب،- 1
 اسم الدؤلف، بخط سميك أك خط عادم أك خط سميك مسطر،- 2
 التحقيق أك التًجمة أك التخريج أك التعليق أك التًتيب أك غتَىا،- 3
 الطبعة كرقمها إف كجدت،- 4
 تاريخ الطبع إف كجد بالتاريخ الذجرم كالديلادم،- 5
 مكاف الطبع،- 6
 بلد الطبع إف كجد،- 7

كىناؾ من يبدأ باسم الدهؤلِف  كىناؾ من يبدأ باسم الدهؤلَف باعتبار أف العنواف الكبتَ  ىو فهرس 
الدصادر كالدراجع كىذا متوقف على ستَ الجامعة في كتابة الدذكرات كالأطركحات كإذا كاف بعض 

 الباحثتُ يشتًكوف في الحرؼ الأكؿ ينتقل البحث إلى الحرؼ الثاني كقد كفانا الحاسوب ىذه الدهمة
 فهي الدراسات الأكلى للعلوـ: فأما الدصادر

 فهي الدراسات على الدراسات الأكلى: كالدراجع
 :كيكوف ترتيب الدصادر كالدراجع ترتيبا ألفبائيا أك أبجديا بطريقتتُ

 :طريقة التفصيل: أولذما
الفقو : القرآف، السنة، الفقو )كذلك بذكر الدصادر كالدراجع كل على حدا على حسب العلوـ 

الحنفي، الدالكي، الشافعي، الحنبلي، كتب أصوؿ الفقو، كتب القواعد الفقهية، المجلات ا﵀كمة، 
 .الدكريات، الرسائل الجامعية الجرائد الرسمية، القوانتُ الدختلفة كىكذا على التًتيب أعلاه

 :طريقة الجمع: ثانيهما
 كذلك بجمع كل الدصادر كالدراجع كترتيبها ترتيبا ألفبائيا أك أبجديا على حسب اختيار الباحث،
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 :كيفية فهرس بعض الدراجع
، اسم الجامعة، مكاف (مذكرة أك رسالة أك أطركحة غتَ منشورة ) الباحث، عنواف البحث:البحوث- 

 .الجامعة، السنة
 .صاحب الدقاؿ، عنواف الدقالة، اسم الدكرية أك المجلة، مكاف الصدكر، العدد التاريخ: الدقال- 
 اسم الدتدخل، الرتبة كالجهة التي يعمل بها، موضوع الدقابلة، مكاف (الدقابلة)الدقالة الشفوية - 

 .كتاريخ الانعقاد
 .جهة الإصدار، موضوع الوثيقة، رقم التصنيف، تاريخ الإصدار، مكاف حفظ الوثيقة: الوثيقة- 
 .اسم الدؤسسة، عنواف الدنشور، مكاف الدؤسسة، تاريخ النشر:الدنشورات- 
 .، الدكاف، السنة"بيانات غتَ منشورة" الدؤلف، عنواف التقرير، :التقرير- 
 . جهة الاصدار، عنواف الدصدر ، رقم الاصدار، الدكلة، السنة:القرارات والقوانين والدراسيم- 
الكاتب، عنواف الدقالة، اسم الجريدة أك المجلة، مكاف الصدكر، العدد، : الجرائد والمجلات الحكمة- 

 .التاريخ
الدتحدث، عنواف الحلقة، رقمها، اسم الإذاعة أك التلفزيوف، : الأحاديث التلفزيونية والإذاعية- 

 .التاريخ
الذيئة الدصممة، عنواف القاؿ، اسم القرص، النسخة الأصلية، : CD.ROOMالقرص الددمج، - 

 .متبوع بعبارة قرص مدمج، رقم الإصدار، الناشر، البلد، السنة
الدؤلف، الذيئة الدالكة للموقع، عنواف الدصدر، تاريخ التصفح، عنواف التصفح كاملا، : الانتًنيت- 

 .الصفحة
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 :أهمية الدلاحق: الدرس الرابع عشر
 الباحث يرل التي الوثائق بعض فيو توضع الذم البحث من الجزء ىو الدلحق :الدلاحقتعريف - أولا
 .ا﵀تول مع ذلك ملائمة لعدـ أك لطولذا ؛البحث صلب في يضعها لا لكنو ،بحثو بدوضوع تتعلق أنها

 أجنبية بلغة كانت كإذا ىي، كما الدلاحق في ككضعها تصويرىا يستحسن نوإؼ بوثيقة الأمر تعلق إذا 
. البحث بها ينجز التي باللغة لذا ترجمة مع الأصلية بلغتها كضعها يفضل

:  فئتاف  الدلاحق:أنواع الدلاحق- ثانيا
 ...(إحصائيات بيانية، كرسوـ جداكؿ خرائط، )النص لزتول تدعم التي :الإيضاح ملاحق- 1
 الدادة من مقتطفات )الأساس الدادة في الدقدمة العركض تكمل التي :الدعلومات ملاحق- 2 

 تفيد إضافية معلومات طولذا، بسبب تدرج كلم النص في إليها أشتَ اقتباسات للدراسة، الأساس
 (.الدوضوع

 :الدلاحق كضع لدل مراعاتها الواجب الشركط من :شروط وضع الدلاحق- ثالثا
 ،حشو أك إضافة لررد كليست للنص مكملة تكوف أف- 
 ،موجزة فقرة في لزتواىا يشرح عنوانا برمل أف- 
 ،البحث كأبواب فصوؿ تسلس حسب تسلسلي، بشكل ترتب أف- 
 ،تعدده حالة في لزتوياتها عن تنبئ قائمة لذا توضع أف- 
 مصدرىا،: بها الدتعلقة الدعلومات ،الدلحق من الأكلى الصفحة ىامش في أك العنواف بعد تذكر، أف- 

 ...تاريخها
 الدلاحق، فيو توضع الذم الدكاف حوؿ الدنهجية في الدختصوف يختلف: مكان توضع الدلاحق- رابعا

 قائمة قبل :أم ،مباشرة البحث صلب بعد تأتي فهي كبالتالي البحث من جزءا يعتبرىا فالبعض
 .كالدراجع الدصادر بعد ىو موقعها أف الآخر البعض يرل بينما كالدراجع، الدصادر

 .كيحكم في ىذا الدليل الدقدـ من طرؽ الجامعة حوؿ كيفية كتابة كتنظيم الدذكرات كالأطركحات
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 كيفية جعل الأسلوب واضحا ومتماسكا؟: الدرس الخامس عشر
إف برديد نوعية الذين نتوجو لذم بالبحث لو أكبر أهمية في برديد أسلوب :معرفة الدخاطب- أولا

التعبتَ  كطريقة العرض اللذين يتبعهما الباحث أثناء لشارسة فعل الكتابة فعليو إذا ألا يضع في ذىنو 
الدشرؼ كلجنة الدناقشة فقط كإنما ا﵀يط العلمي أيضا إذا كاف ذا سمة موضوعية كمع أهمية ىذا العنصر 

 .فعلى الباحث ألا يجعل منهم ذكم حضور قوم يدثّل ضغطا على الباحث
لكي يتمكن الباحث من جعل أسلوبو انسيابيا فعليو أف يلتفت إلى : الأسلوب الانسيابي- ثانيا

 :بعض النقاط الدهمة كالتي يدكن حصرىا فيما يلي
 يستعمل أسلوب السهل الدمتنع: أف يستعمل لغة بسيطة سواء أكانت قانونية أك شرعية؛ أم- 1
؛ لأنها عستَة الفهم كتزيد من تعقيد الدوضوع عوض تبسيطو- 2  بذنب الجمل الطويلة أكثر من اللازـ
 أف يستعمل في الجمل الأفعاؿ الدبينة للمعلوـ لا للمجهوؿ،- 3
 أف يبتعد عن أسلوب الحشو في الكلاـ،- 4
 أف يتجنب الجمل الاعتًاضية كإف كجدت فلابد أف تكوف قصتَة،- 5
 أف يستعمل الباحث فقرات برمل جملا تدكر حوؿ فكرة كاحدة ذات كياف مستقل كمتكامل - 6

 .كبالنسبة للطوؿ فليس ىناؾ معيار كإنما يتعلق ذلك بدا مدل الفكرة الدراد تبيينها
الوضوح ىو الانتقاؿ من الشيء لا مرئي إلى الشيء مرئي كالأسلوب الغامض : معتٌ الوضوح- ثالثا

دليل على أف الفكرة لازالت غامضة كمشوشة في ذىن الباحث كالأسلوب البسيط يدؿ على أف 
 .الفكرة مفهومة

 ؟أيهما يختار الباحث الدعاني أم الكلمات- رابعا
من الدشكلات التي تواجو الدبتدئتُ في البحث كيفية توصيل الأفكار إلى الغتَ كىذه مشكلة سببها 

سرعة توارد الأفكار بشكل يفوؽ توارد الكلمات الدعبر عنها فالدعتمد التفكتَ أكلا ثم اختيار الكلمات 
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الدناسبة للمعاني ىو أكؿ خطوة ينبغي أف يخطوىا الباحث إذا ما أراد الستَ في الطريق السليم كإذا 
 .كصل إلى تطابق أقوالو أفكاره يكوف قد كصل إلى مرحلة الكتابة الدثالية

كما أنو يجب على الباحث أف يتجنب الكلمات الشديدة الغرابة كإذا استعملها يشرحها في الذامش 
  . إلخ...كعليو أف يستعمل الدتًادفات كينتبو على تكرار الكلمات
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 الإخراج النهائي للمذكرات والأطروحات: الدرس السادس عشر
 :تكوف غالب الدذكرات كالأطركحات على الشكل التالي

 ،(مقول)الغلاؼ العلوم الخارجي سميك- 1
 كرقة بيضاء،- 2
 الغلاؼ الداخلي نفس معلومات الغلاؼ الخارجي،- 3
 الإىداء في صفحة كاحدة مستقلة،- 4
 الشكر في صفحة كاحدة مستقلة،- 5
  أسطر،10الدلخص بلغتتُ ك لا يتجاكز - 6
قائمة ا﵀تويات، بذكر العناكين الكبتَة فقط إذا كاف ىناؾ فهرس مفصل في الأختَ، ك يدكن - 7

 كضع الفهرس الدفصل بدلذا،
طرح الإشكالية الرئيسية -  أسباب اختيار الدوضوع- أهمية الدوضوع - توطئة :-الدقدمة العامة- 8

-منهج البحث كالأدكات الدستخدمة - حدكد البحث - أىداؼ الدراسة - كالإشكاليات الفرعية 
 .تقسيمات البحث بالإجماؿ   صعوبات البحث

 خلاصة الفصل؛ كىكذا في فصل بتُ الفصوؿ بورقة –لزتول - بسهيد: (نص البحث)الدوضوع - 9
 .بيضاء فيها عنواف الفصل فقط بخط أسود ثختُ دكف ترقيم بالرغم من احتسابو في العد

 .الخابسة- 10
 .قائمة الفهارس- 11
 .الدلاحق-12
 .فهرس ا﵀تويات- 13
 .كرقة بيضاء- 14
  .(سميك كدكف كتابة)الغلاؼ الخارجي السفلي - 15
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كيكوف في سائر البحث معتمد  (...أ، ب، ج، د، )يكوف التًقيم في مقدمة البحث ترقيم أبجدم - 
، بينما لا ترقم الصفحات الفواصل، لكنها تعد من صفحات البحث (...3، 2، 1 )التًقيم العددم

 .كيستحسن كضع التًقيم أسفل ككسط الصفحة
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 الفهــــــــــــــــــــــــــــرس

 ماىية البحث العلمي- أولا
 تعريف البحث العلمي 
 الشركط الدوضوعية للبحوث العلمية 
 خصائص البحث العلمي 
 أىداؼ البحث العلمي 
 دكافع إجراء البحوث 
 أنواع البحوث العلمية 
 أهمية البحوث العلمية 
 صفات البحث الجيد 
 صفات الباحث الجيد 
 خطوات كتابة بحث علمي- ثانيا

 كيفية اختيار موضوع بحث؟ 
 كيفية كتابة عنواف بحث؟ 
 كيفية كتابة مشركع بحث؟ 
 كيفية تشقيق خطة البحث كجعلها متوازنة؟ 
 ما ىي أسس اختيار الدشرؼ؟ 
 كيف تظهر شخصية الباحث؟ 
 كيفية كتابة خلايا مقدمة كخابسة كملخص بحث؟ 
  ما ىي طرؽ جمع الدعلومات؟ 
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 كيفية قراءة الدصادر كالدراجع؟ 
 كيفية الاقتباس؟ 
 ما ىي علامات الوقف كالتًقيم؟ 
 كيفية التهميش؟ 
 كيفية كتابة الفهارس؟ 
 أهمية الدلاحق؟ 
 كيفية جعل الأسلوب كاضحا كمتماسكا؟ 
 الإخراج النهائي للمذكرات كالأطركحات 
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 :أىم الدصادر والدراجع
 الدرشد الدفيد في الدنهجية كالبحث العلمي: قدم عبد المجيد. خالدم، د. د -
 منهجية البحث العلمي للجامعيتُ: صلاح شركخ. د -
 مناىج العلوـ القانونية: رشيد شميشم -
 منهجية الصاز البحوث العلمية: رقية سكيل -
 قواعد البحث القانوني: عبد القادر الشيخلي -
 الوجيز في الدنهجية كالبحث العلمي: فاضلي إدريس -
 مدخل على الدنهجية كفلسفة القانوف: فاضلي إدريس -
 منهجية بحث: محمد شطوطي -
 منهجية البحث العلمي: حستُ الطراكنة. مهدم ركليف كد -

 
 

 
 


